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Prefeitura Muniipa de Vigia de Nazaré

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Av. Barfo de Guajard, s/n° - Bairro Castanheira - CEP: 68.780-000 - CNPJ: 11.672.396/0001-30
E-mail: saudevigia2017@hotmail.com

Oficio n° /2019 — GAB/SEMSA

A Sr?

Vigia de Nazaré, 18 de Fevereiro de 2019.

MARIA LUCIA DA SILVEIRA DE VILHENA
Secretaria Municipal de Administragédo

Honrada em cumprimentd-la, vimos por meio deste, solicitar a Vossa Senhoria que se
digne autorizar o setor competente para realizagdo de pesquisa de prego, de no minimo 03 (trés)
empresas, conforme tabela abaixo, com fulcro art. 22, § 1° Decreto n° 7.892, de 23 de Janeiro de
2013. A referida pesquisa de mercado, objetiva a comprovagéo da vantajosidade para adeséo a Ata de
Registro de Pregos n® 20190004 referente ao Pregdo Eletronico SRP n° 021/2018, cujo objeto ¢ a
contratacio de empresa especializada para prestagdo de servigo de digitalizagdo de documentos
(laudas) do exercicio 2017 a 2020, pertencentes & Prefeitura Municipal de Vigia de Nazaré-PA, para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal de Saude de Vigia de
Nazaré-PA.

RELACAO DE ITEM

ITEM

DESCRICAO DO PRODUTO UNID. | QUANT.

Valor
Unitario

Valor Total

SERVICOS DE DIGITALIZACAO

01 |DO ACERVO DE DOCUMENTOS | UND | 500.000
POR LAUDA
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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS
(LAUDAS) DO EXERCICIO 2.017 A 2.020, PERTENCENTES A SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE DE VIGIA DE NAZARE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE/FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE VIGIA DE NAZARE-PA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Diante da relevancia, da necessidade de acesso e disponibilidade dos referidos documentos,
como instrumento de referéncia e consulta, de forma confiavel, além das exigéncias legais em
relacdo a guarda e preservagao destes, é fundamental a disponibilizagdo das pastas funcionais em
forma digital.

3. ESCOPO DOS SERVICOS:

3.1. Contratacdo de empresa para prestagao de servigos de digitalizacdo do acervo de documentos
(laudas), conforme descrigdes abaixo:

a) Identificacdo de pastas e documentos (laudas);
b) Preparagao dos documentos (laudas) para digitalizacéo;

c) Digitalizagdo em formato PDF Pesquisavel, que sera com equipamentos da empresa contratada,
dentro das dependéncias da Prefeitura Municipal de Vigia de Nazaré;

d) Indexacéo dos documentos (laudas) digitalizados com indexador a ser definido pela Prefeitura
Municipal de Vigia de Nazaré,;

e) Arrumacdo dos arquivos apos a digitalizagdo e catalogagdo para que seja identificado e
localizado fisicamente com referéncia que deve estar contida no arquivo digitalizado;

f) Os arquivos deverdo ser entregues em midia digital e HD externo a Prefeitura Municipal de Vigia
de Nazaré;

g) O montante sera de aproximadamente 500.000 (Quinhentas mil) folhas, sendo considerado
documento (lauda) uma folha formato A4, 21 x 29,7 cm;

h) Declaragdo de sigilo total das informagdes contidos nos documentos (laudas) a serem
digitalizadas, com assinatura do responsavel legal pela empresa, com forma reconhecida em
cartério.

i) O maquinario utilizado para realizacdo dos servicos objeto desta licitagdo devera ser de
responsabilidade da licitante vencedora, ndo sendo autorizado a mesma a utilizar qualquer
equipamento da Prefeitura Municipal de Vigia de Nazaré.

4. PRAZO DE VIGENCIA:
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4.1. O prazo para execugao dos servigos € pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da data da
assinatura do Contrato Administrativo, nos termos da Lei Federal n° 8.666/93.

5. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS:
5.1. A licitante ao executar os servicos devera manter o maximo de zelo e cautela, com os
documentos oficiais do municipio, sendo responsavel por qualquer extravio, rasura, etc.

5.2. Os documentos a serem digitalizados sera de acordo com a indicagao da Secretaria Municipal
de Saude, mediante a conveniéncia do Executivo Municipal, dentro do limite total licitado.

6. DOS ENCARGOS DAS PARTES

6.1. As partes devem cumprir fielmente as clausulas avengadas neste contrato, respondendo pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo no fornecimento da
avenga,

6.2.1. Manter, durante a vigéncia contratual, as condicées de habilitacdo exigidas na licitagao,
devendo comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da manutencao dessas
condicdes;

6.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servigcos em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes;

6.4. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a seus bens ou de
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo nos servicos prestados;

6.5. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias da
CONTRATANTE.

6.6. S0 expressamente vedadas a CONTRATADA:

6.6.1. A veiculacdo de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da
CONTRATANTE;

6.6.2. A subcontratagdo para a execugao do objeto deste contrato;

6.6.3. A contratacao de servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE, ativo ou
aposentado ha menos de 5 (cinco) anos, ou de ocupante de cargo em comissdo, assim como de
seu cbnjuge, companheiro, parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3° grau, durante
a vigéncia deste contrato.

7. ACONTRATANTE deve:
7.1. Expedir a ordem de servigo;

7.2. Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA para a fiel
execucgao do contrato;

7.3. Receber os servigos no dia previamente agendado, no horario de funcionamento da unidade
responsavel pelo recebimento;

7.4. Solicitar o reparo, a corregdo, a remogao, a reconstrugdo ou a substituicdo dos servicos do
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contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;
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7.5. Efetuar os pagamentos devidos pela entrega dos servicos, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias do contrato.

8. DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

8.1. Para efeitos de recebimento definitivo dos servicos a CONTRATADA deve apresentar nota
fiscal/fatura do fornecimento, em uma Unica via, emitida e entregue ao setor responsavel pela
fiscalizagédo do contrato, com a finalidade de subsidiar a liquidagao e o pagamento.

8.2. A CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contado do
recebimento definitivo dos servigos e da apresentacdo do documento fiscal correspondente.

8.3. Caso a CONTRATADA opte por efetuar o faturamento por meio de CNPJ (matriz ou filial)
distinto do constante do contrato, devera comprovar a regularidade fiscal tanto do estabelecimento
contratado como do estabelecimento que efetivamente executar o objeto, por ocasido dos
pagamentos.

8.4. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria, creditada na conta corrente da
CONTRATADA. '

8.5. A CONTRATANTE, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, podera
deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os valores

correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagées devidas pela CONTRATADA, nos
termos deste contrato.

8.6. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA né&o tenha concorrido de alguma
forma para tanto, serdao devidos pela CONTRATANTE encargos moratérios a taxa nominal de 6%
a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.

8.7. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM = | x N x VP, onde: EM = Encargos
moratérios devidos; N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; | = Indice de compensacao financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestagcdo em
atraso.

9. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO
9.1. Durante a vigéncia deste contrato, a entrega dos servicos sera acompanhada e fiscalizada pelo

(a) titular da Secretaria Municipal de Saude ou por representante da CONTRATANTE, devidamente
designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

9.2. A atestacao de conformidade do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia cabe ao

titular do setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato ou a outro servidor designado para esse
fim.

10. DAS SANGOES

10.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n° 10.520/2002, ficara impedida de licitar e contratar com
a Secretaria Municipal de Saude e sera descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
garantida a ampla defesa, sem prejuizo da rescisao unilateral do contrato e da aplicacdo de multa
de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratacdo, a CONTRATADA que:
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10.1.1. Apresentar documentacgao falsa;

10.1.2. Fraudar a execugao do contrato;
10.1.3. Comportar-se de modo inidéneo;
10.1.4. Cometer fraude fiscal; ou

10.1.5. Fizer declaragao falsa.

10.2. Para os fins do item 10.1.3, reputar-se-ao inidéneos atos tais como os descritos nos artigos
92, paragrafo Unico, 96 e 97, paragrafo unico, da Lei n°® 8.666/1993.

10.3. Com fundamento nos artigos 86 e 87, incisos | a IV, da Lei n° 8.666, de 1993; e no art. 7° da
Lei n° 10.520, de 17/07/2002, nos casos de retardamento, inexecucao do objeto ou de falha na
execucao do contrato, garantida a ampla defesa, a CONTRATADA podera ser sancionada,
isoladamente, ou juntamente com as multas definidas nos itens 11.4, 11.5 e 11.6 abaixo, com as
seguintes sangdes:

10.3.1. Adverténcia;

10.3.2. Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Secretaria Municipal de Saude/Fundo Municipal de Saude de Vigia de Nazaré, por prazo nao
superior a dois anos;

10.3.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que
a CONTRATADA ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
sanc¢ao aplicada com base no inciso anterior; ou

10.3.4. Impedimento de licitar e contratar com a Secretaria Municipal de Saude de Vigia de Nazaré
e descredenciamento no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se
refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°® 10.520/2002, pelo prazo de até cinco anos.

10.4. Em caso de inexecuc¢éao parcial do objeto, a CONTRATADA fica sujeita a multa equivalente a
1% (um por cento) do valor unitario do bem em atraso, por dia, por unidade, até o limite de 20%
(vinte por cento) do valor empenhado.

10.4.1. Considera-se inexecucao parcial, entre outros, o atraso injustificado no prazo de entrega até
o limite de 30 (trinta) dias corridos.

10.5. Em caso de inexecucéo total do objeto, a CONTRATADA fica sujeita a multa de, no maximo,
30% (trinta por cento) do valor empenhado.

10.5.1. Considera-se inexecucgado total, entre outros, o atraso injustificado no prazo de entrega
superior a 30 (trinta) dias corridos.

10.6. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA.
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10.6.1. Se os valores das faturas forem insuficientes, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagéo oficial.

10.6.2. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, o débito sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

10.7. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais previstas, podera ser
rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos enumerados no art. 78,
incisos | a Xll e XVII, da Lei n° 8.666/93.

10. As questdes decorrentes deste Instrumento, que ndo puderem ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no foro da Comarca de Vigia de Nazaré-PA e,
se houver utilizacao de recurso federal, sera competente para o julgamento do litigio o foro de uma
das varas federais da Secao Judiciaria do Para.

Vigia de Nazaré-PA, 18 de Fevereiro de 2019.

)
/

Adélia do Sogorro Alve igues
Secretaria Municipal de Saude
ecreto 064/2017
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ANEXO |
ESPECIFICAGAO TECNICA

ITEM DESCRICAO DO PRODUTO UNID. | QuANT, |Valor Unitario| Valor Total

SERVICOS DE DIGITALIZAGAO
01 |DO ACERVO DE DOCUMENTOS| UND | 500.000
POR LAUDA
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